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TITULO | - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
DA IDENTIFICACAO DO CENTRO TECNICO
DA DENOMINACAO E DA ENTIDADE MANTENEDORA

Art. 1° O presente Regimento Escolar contém os ordenamentos basicos da estrutura e
funcionamento do Centro Técnico Profissional AlfaUnipac, situado & Rua Engenheiro
Celso Murta, 600 — Bairro: Doutor Laerte Laender - CEP 39.803-087 - Municipio de

Tedfilo Otoni, Minas Gerais.

Paragrafo Unico - Os dados da estrutura e do funcionamento da Escola s&o registros
que constituem a sua identificacdo, permitem a sua caracterizacdo e registram o
compromisso formal dos diferentes segmentos da Escola para com a comunidade e as
relacbes entre eles, bem como expressam a sua efetiva autonomia administrativa e

pedagogica.

Art. 2° Esta Escola tem a finalidade de ministrar a Educacéo Profissional Técnica de
Nivel Médio, com cursos na modalidade presencial e na modalidade a distancia (EaD),
conforme prevé a legislacdo. O Centro Técnico Profissional AlfaUnipac oferece o curso
Técnico de Enfermagem, na modalidade EaD, e os seguintes cursos na modalidade
presencial: Técnico em Enfermagem, Técnico em Analises Clinicas, Técnico em

Estética, Técnico em Agropecuaria, Técnico em Radiologia e Técnico em Quimica.

Art. 3° A denominacdo oficial do estabelecimento é Centro Técnico Profissional
AlfaUnipac, e tem a sua sede na Rua Engenheiro Celso Murta, n°® 600 — Bairro: Doutor
Laerte Laender — Tedfilo Otoni/MG. O Centro Técnico Profissional AlfaUnipac, criado
para ministrar a Educacédo Profissional Técnica de Nivel Médio, tem como Entidade
Mantenedora o INSTITUTO EDUCACIONAL ALFAUNIPAC LTDA, com sede na Rua
Mario José de Souza, n°® 11 — Bairro Parque Sao Joado, Almenara-MG, CEP: 39.900-
000.

8 1° A Entidade Mantenedora € uma empresa com fins educacionais e lucrativos,
devidamente registrada na Junta Comercial do Estado de Minas Gerais e inscrita no
CNPJ/MG sob o n° 05.598.350/0001-15.
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§ 2° A Entidade mantenedora compete a administracio geral e a responsabilidade pelo
funcionamento do estabelecimento, ficando este encarregado de coordenar e

supervisionar o0 processo ensino-aprendizagem.

TITULO Il - DOS PRINCIPIOS E FINS DA EDUCACAO NACIONAL

Art. 4° A educacdo abrange os processos formativos que se desenvolvem na vida
familiar, na convivéncia humana, no trabalho, nas instituicdes de ensino e pesquisa,
nos movimentos sociais e organizagcfes da sociedade civil e nas manifestacdes

culturais.

Paragrafo Unico — A educacdo escolar deve vincular-se ao mundo do trabalho e a

pratica social.

Art. 5° A educacéo, dever da familia e do Estado, inspirada nos principios de liberdade
e nos ideais de solidariedade humana, tem por finalidade o pleno desenvolvimento do
educando, seu preparo para o exercicio da cidadania e sua qualificacdo para o

trabalho.

Art. 6° O ensino € ministrado com base nos seguintes principios:
| — lgualdade de condi¢des para 0 acesso e permanéncia na Escola;
Il — Liberdade de aprender, ensinar, pesquisar e divulgar a cultura, o
pensamento, a arte e o saber;
Il = Pluralismo de ideias e de concepc¢des pedagdgicas;
IV — Respeito a liberdade e apreco a tolerancia;
V — Coexisténcia de instituicbes publicas e privadas de ensino;
VI — Valorizacao do profissional da educacgao escolar,
VIl — Garantia de padrao de qualidade;
VIII = Vinculag&o entre a educacao escolar, o trabalho e as praticas sociais;
IX — Consideracéo com a diversidade étnico-racial.
X — Garantia do direito a educacao e a aprendizagem ao longo da vida;
Xl — Respeito a diversidade humana, linguistica, cultural e identitaria das

pessoas surdas, surdo-cegas e com deficiéncia auditiva.
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CAPITULO | - DA EDUCACAO PROFISSIONAL TECNICA DE NiVEL MEDIO

Art. 7° - A Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio tem como objetivos:

| — Promover a transi¢do entre a Escola e o mundo do trabalho, capacitando

jovens e adultos com conhecimento e habilidades gerais e especificas para o

exercicio de atividades produtivas;

Il — Proporcionar a formagédo de profissionais aptos a exercerem atividades

especificas no trabalho, com habilitacdo profissional técnica, relacionada ao

curso técnico.

Paragrafo Unico — A Educacio Profissional Técnica de Nivel Médio, articulada com as

diferentes formas de educacéao, o trabalho, a ciéncia e a tecnologia, objetiva garantir ao

cidaddo o direito ao permanente desenvolvimento de aptiddes para a vida social e

produtiva.

Art. 8° A Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio, tem por finalidades:

| — Atender as demandas dos cidadaos, do mercado e da sociedade;

Il - Conciliar as demandas identificadas com a vocacdo e a capacidade

institucional da Escola;

Il -Desenvolver no aluno habilidades que o levem a ser sujeito de sua prépria

formacdao e Ihe possibilitem:

a)
b)

c)

d)

f)

9)
h)

Construir seu conhecimento;

Apropriar-se de conhecimentos, informagBes e conceitos cientificos,
tecnologicos e culturais;

Dominar as habilidades especifica para a execucdo das atividades
correspondentes a habilitacdo profissional,

Reconhecer, planejar e organizar novas fontes de trabalho e geracao de
renda;

Desenvolver sua criticidade e criatividade;

Exercer lideranca positiva e democratica;

Trabalhar equipes;

Relacionar-se e conviver harmonicamente com diferentes culturas;
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i) Posicionar-se eticamente perante as diversas situacfes com as quais se
depara,;

j) Optar por caminhos, solucdes e alternativas que valorizem a vida, a
natureza, a saude, a paz e a dignidade humana em todos os seus

aspectos.

CAPITULO II - DOS PRINCIPIOS E FINS DA ESCOLA

Art. 9° Tendo em vista os principios e fins da Educacdo Nacional da Educacao
Profissional Técnica de Nivel Médio, o Centro Técnico Profissional AlfaUnipac se
propde alcancar os seguintes objetivos:

| — Atender aos principios norteadores da Educacgdo Profissional Técnica de

Nivel Médio;

Il — Criar independéncia e fazer articulagdo com o ensino médio;

[Il — Desenvolver competéncias para a laboralidade;

IV —Identificar os perfis de conclusdo do curso e quando for o caso proceder a

atualizacao permanente dos cursos e curriculos;

Art. 10 O Centro Técnico Profissional AlfaUnipac tem como missdo a formacédo de
profissionais competentes e éticos, capazes de estender a comunidade em que vivem
o conhecimento técnico cientifico, educacional e social e de intervir na sociedade,

fortalecendo os ideais de liberdade e democracia.

TITULO Il - DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

Art. 11 Como organizacdo administrativa entende-se a estrutura do Centro Técnico

Profissional AlfaUnipac como estabelecimento de ensino.

Paragrafo Unico — A organizacdo administrativa compde-se dos Orgdos em
funcionamento na Escola, destinados a executar as funcbes de deliberacdo e

execugao.

Art. 12 Constituem a organizacao administrativa desta Escola:
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| — Diretoria;
Il —. Servicos de Apoio Administrativo.
CAPITULO | - DA DIRETORIA

Art. 13 A Diretoria é constituida por diretor legalmente habilitado e/ou autorizado.

§ 1° - O Diretor é o representante legal que administra o Centro Técnico Profissional
AlfaUnipac, devendo dirigir e superintender todas as atividades nele realizadas.

§ 2° - Os cargos de diretor sdo preenchidos de acordo com os critérios estabelecidos

pela Entidade Mantenedora, combinados com as disposi¢des das leis de ensino.

8§ 3° - Os horarios de trabalho do diretor devem ser divulgados em toda a comunidade

escolar.

Art. 14 Compete ao Diretor:

| — Dirigir, presidir e superintender toda a atividade e servicos escolares
responsabilizando-se por seu funcionamento;

Il — Representar o estabelecimento, responsabilizando-se por seu funcionamento
perante os 6rgaos e entidades publicos e privados;

Il = Convocar e presidir as atividades e reuniées do corpo docente, discente e
técnico-administrativo;

IV — Orientar os servicgos relativos a Secretaria;

V — Assinar os documentos e papéis escolares isoladamente ou em conjunto com
o Secretério, quando necessario;

VI — Autorizar a abertura e o encerramento das matriculas;

VIl —Participar da elaboragdo do calendéario escolar, horario de aulas e das
verificacbes da aprendizagem, juntamente com o corpo docente em
consonancia com as determinacbes estabelecidas pela Entidade
Mantenedora,

VIII — Distribuir turmas, aulas e atividades entre professores, para os periodos do

Curso;,
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IX — Participar na contratacdo e dispensa de professores, respeitando o parecer

da Entidade Mantenedora,;

X — Aprovar escala de férias do quadro de pessoal;

Xl — Promover o intercambio entre alunos, seus responséaveis e professores;

XII — Participar na elaboracdo dos planos de curso e orientar na adocéo de livros
e material didatico, propostos pelos professores ou pelos 6rgéos proprios;

XIII — Estabelecer normas disciplinares e de funcionamento;

XIV — Promover colegiadamente as comemoracdes de datas civicas, festivas ou
sociais e o0 cumprimento dos deveres comunitarios;

XV — Responder por quaisquer recursos destinados ao estabelecimento, deles
prestando contas a entidade mantenedora;

XVI — Exercer as demais fungbes decorrentes de seu contrato de trabalho, de
disposicdes legais e de normas de ensino, bem como das que |he forem atribuidas pela
entidade mantenedora;

XVII — Divulgar e assegurar 0 exato cumprimento das normas constantes neste
Regimento;

XVIII — Decidir, em ultima instancia escolar, os problemas e casos omissos.

Paragrafo Unico — No exercicio de suas funcdes e competéncias, pode o diretor
delegar poderes a outros profissionais, devidamente qualificados e habilitados, quando
houver exigéncia legal aplicavel, assumindo total responsabilidade pela delegacéo,

como também organizar e redistribuir 0s servi¢os internos.

CAPITULO Il - DOS SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO

Art. 15 Os servicos de apoio administrativo, destinados a prover a escola da
infraestrutura necessaria ao seu funcionamento, sao constituidos por:
| — secretaria;

Il — servigos gerais.

SECAO | - DA SECRETARIA

Art. 16 A Secretaria € 0 6rgao que tem por finalidade:
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| — A organizacédo dos servicos de escrituracao e registro escolar;

Il — A execucdao e controle das normas administrativas da Escola.

Art. 17 Aos funcionérios da secretaria compete:

| — Colaborar com a diretoria da Escola do planejamento, execucdo e controle
das atividades escolares;

Il — Proceder a escrituracdo escolar conforme disposto na legislacao vigente;

Il —Realizar trabalhos digitalizados;

IV- Responsabilizar-se, na area de sua competéncia, pelo cumprimento da
legislacdo de ensino e disposicdes regimentais;

V — Instruir, informar e decidir sobre expediente e escrituragdo escolar,
submetendo a apreciacdo superior casos que ultrapassem sua area de
decisao;

VI- Zelar pela conservacéo de material sob sua guarda, pela boa ordem e higiene
em seu setor de trabalho;

VIl-Desempenhar outras atividades, compativeis com a natureza do cargo, que

Ihes forem atribuidas pela diretoria.

SECAO Il - SERVICOS GERAIS

Art. 18 Os Servigcos Gerais tém por finalidade cuidar da limpeza e manutencéo,
realizando tarefas diversas necessarias a conservacdo do Centro Técnico Profissional

AlfaUnipac:

Art. 19 Aos funcionérios responsaveis pelos Servicos Gerais compete:
| — Realizar trabalhos de limpeza e conservagdo de locais, méveis e de
utensilios;
Il — Responsabilizar-se pela movimentagéo de moveis e utensilios;
[l —Cuidar do encaminhamento de correspondéncias e documentos diversos;
IV —Responsabilizar-se pela cantina, preparando e distribuindo os alimentos;
V- Cuidar dos jardins e areas livres da Escola;

VI- Requisitar material de limpeza e controlar seu consumo;
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VIl-Desempenhar outras atividades, compativeis com a natureza do cargo, que

Ihes forem atribuidas pela diretoria.

TITULO IV - DA ORGANIZACAO PEDAGOGICA

Art. 20 Por organizacdo pedagdgica entende-se a estrutura do ensino ministrado na

Escola.

Paragrafo Unico — Com o objetivo de articular, coordenar e integrar o desenvolvimento
do trabalho pedagdgico, a escola mantém 0s seguintes servicos:
| — Servigos de apoio pedagdgico;

Il — Conselho de Classe;
CAPITULO | - DOS SERVICOS DE APOIO PEDAGOGICO

Art. 21 Os Servicos de Apoio Pedagdgico tém por objetivo o0 acompanhamento,

coordenacao e controle do desenvolvimento do trabalho pedagdgico da Escola.

Art. 22 Constituem os Servigos de Apoio Pedagdgico desta Escola:
| - Coordenacao de Curso;
Il — Biblioteca;
[Il — Laboratério
IV — Do atendimento ao aluno em situagéo especial.
V — Tecnologias da Informacgao (TIC’s)
VI — Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA)
VII - Equipe Multidisciplinar

SECAO | - DOS SERVICOS DE COORDENACAO DE CURSO

Art. 23 O servico de coordenacdo objetiva assegurar a unidade do processo

pedagogico e articular o trabalho dos alunos no processo de ensino aprendizagem.
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Art. 24 O servico de coordenacédo fica a cargo de profissional da area especifica de
cada curso, que devem trabalhar de forma integrada, promovendo a articulacdo entre

0s demais servigos pedagdégicos, em busca da qualidade do ensino.

Art. 25 E papel especifico dos coordenadores de curso:

| — Articular o trabalho pedagdgico da escola, coordenando e integrando o
trabalho dos docentes e dos alunos;

Il —Exercer a supervisdo do processo didatico como elemento articulador no
planejamento, no acompanhamento, no controle e na avaliacdo das
atividades pedagdgicas da escola;

Il —Auxiliar alunos com necessidades educacionais especiais, promovendo,
dentro das possibilidades da escola, formas de integracdo e recuperagao de
Seu processo ensino aprendizagem;

IV —Desenvolver estratégias para a melhoria do processo ensino aprendizagem
na escola.

V - Exercer outras atividades compativeis com a natureza do cargo.

SECAO Il - DA BIBLIOTECA

Art. 26 A Biblioteca é um servico de apoio as acdes docentes e discentes, que tem por
finalidade subsidiar todas as atividades que propiciem a aprendizagem e o
desenvolvimento integral do aluno, por meio do incentivo a pesquisa, a leitura e demais

atividades de carater pedagdgico.

Art. 27 Sao atribuicbes especificas dos responsaveis pelo funcionamento da Biblioteca:

| — Organizar a Biblioteca de forma a facilitar o uso do livro (fisico e virtual), do

video, e de outros materiais e/ou equipamentos nela existentes, assegurando

ao usuario um ambiente propicio a reflexdo e estimulador da criatividade e da
imaginacao;

Il — Zelar pela conservacdo do acervo da Biblioteca, orientando o usuéario,

docente e discente, com vistas a adequada utilizacdo desse acervo;
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[l — Divulgar, no ambito da Escola, os programas de video disponiveis, fazendo
com que a sua utilizacdo seja instrumento de lazer, cultura, informacéo,
humanizagéo e socializagéo;

IV — Desenvolver um trabalho articulado de imagem-leitura e outras artes,
buscando a integracdo entre educacdo e cultura como fator de melhoria da
qualidade do ensino;

V — Participar de cursos, encontros e outras formas de capacitacao;

VI — Desempenhar outras atividades, compativeis com a natureza do cargo, que

Ihes forem atribuidas pela diretoria.

SECAO Il - DO LABORATORIO

Art. 28 Os Laboratorios tém por finalidade:
| — Fornecer aos alunos os elementos necessarios para a realizacédo de praticas;
Il — Demonstrar técnicas basicas em sua area de formacéo;

[l — Promover a articulagéo entre os conhecimentos tedricos e praticos.

8 1° - As normas de funcionamento do laboratorio sdo propostas pelos professores das

areas especificas, juntamente com a diretoria da Escola.

§ 2° - Cabe a diretoria da Escola, auxiliada pelos professores, zelar pela manutencgéo
do laboratério, estabelecendo as formas de acondicionamento e guarda do material

utilizado nas aulas praticas e experimentos.

SECAO IV - DO ATENDIMENTO A ALUNOS EM SITUACAO ESPECIAL

Art. 29 E proporcionado atendimento especial, ao aluno que se encontre nas situagdes:
| — Previstas no Decreto-Lei Federal n°. 1.044/69, de 21 de outubro de 1969,
comprovadas por laudo médico fornecido por érgéo oficial ou autoridade que
mereca fé publica;
Il — A estudante em estado de gestacao;
Il — Casos Excepcionais ndo previstas nos incisos anteriores, ap0s apurado
estudos pelos profissionais da escola.
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Paragrafo Unico - O atendimento especial a ser dispensado aos alunos enquadrados
nas situagcbes enumeradas neste artigo, no que se refere a matricula, ao
aproveitamento e a frequéncia, € planejado pelos professores e diretor, a luz da

legislacdo em vigor, e deve ser registrado nos assentamentos individuais dos alunos.

Art. 30 Ao aluno que se encontre nas situacdes previstas no Decreto-Lei Federal n°.
1.044/69, de 21 de outubro de 1969, é permitido:
| — Dispensa da frequéncia enquanto, comprovadamente, a situacdo especial
perdurar;
Il — Atribuicdo, como compensacdo da auséncia as aulas, de exercicios
domiciliares com acompanhamento da Escola, sempre que compativeis com

o estado de saude do aluno e as possibilidades da Escola.

8§ 1° - O aluno amparado pelo Decreto-Lei Federal n°. 1.044/69, de 21 de outubro de
1969, pode comparecer a parte das aulas ou em horarios prefixados que Ihes permitem
receber orientacdo dos professores para trabalho individualizado ou receber orientacéo
em casa por meio de textos e exercicios domiciliares que sdo executados através de

assisténcia presencial ou remota.

8§ 2° - A avaliacdo do rendimento se faz de forma a adaptar-se as condi¢des do aluno,
permitidas provas feitas em casa, trabalhos especialmente planejados, assisténcia
especial ou recuperacdo e todos o0s recursos considerados validos para que o
aproveitamento registrado corresponda ao alcancado pelos demais alunos, no mesmo

periodo em que o aluno esta matriculado.

§ 3° - Na ficha individual do aluno, com referéncia aos dados relativos a freqiiéncia
registra-se: “Dispensado nos termos do Decreto-Lei Federal n°. 1.044/69, de 21 de
outubro de 1969”, constituindo tal registro forma habil de comunicacdo do regime de

excecao.

8 4° - No histoérico escolar do aluno, sera registrado a frequéncia, desde que o aluno
tenha sido acompanhado e avaliado pela escola.
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Art. 31 Os documentos comprobatorios da situacdo especial em que se encontra o
aluno devem ser apresentados a Escola por ele ou por seus familiares, assim que seja

constatada a necessidade de solicitar o atendimento especial ao mesmo.

Art. 32 O atendimento especial ndo pode ser aplicado se a situacdo excepcional do
aluno perdurar durante todo o periodo letivo, quando entdo o mesmo € considerado

reprovado.

SECAO V - DAS TECNOLOGIAS DE INFORMACAO E COMUNICACAO - TIC’S

Art. 33 - A rede de sistemas de informacdo e comunicacdo funcionara em nivel
académico e administrativo, objetivando o pleno desenvolvimento escolar, bem como a
dinamizacdo do tempo, permitindo o processo de ensino-aprendizagem, conforme

determina os Projetos Pedagdgicos do Cursos.

Art. 34 - O Centro Técnico Profissional AlfaUnipac, por meio de sua rede de
computadores interna, comunicara com a comunidade académica (alunos, professores,
tutores e colaboradores) por meio de seus portais, com plataforma e software
especificos para o desenvolvimento das atividades, objetivando o acesso eletrénico

aos dados académicos e administrativos, por quem se fizer necessario.

Art. 35 - A plataforma Moodle permite relacionamento estudantil do aluno com a escola
- professor e tutor - via web, além de realizar acdes como: renovacdo de matricula,
lancamento e consultas a notas e faltas, upload e download de materiais e apostilas
dos professores, consulta financeira, segunda via de boleto, consulta ao acervo

bibliografico, empréstimo, devolugéo, reserva, dentre outras ferramentas.

Art. 36 - O Centro Técnico Profissional AlfaUnipac conta com laboratérios de
informatica, visando o apoio ao desenvolvimento das metodologias utilizadas tanto
pelos componentes tedricos quanto os praticos, por meio da disponibilizacdo e uso dos

softwares e hardware especificados.
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Paragrafo Unico: Os estudantes podem usar os laboratérios em horarios de estudo
individuais ou em grupo, favorecendo o aprofundamento, a pesquisa e a autonomia dos

gue optarem em estudar na Institui¢ao.

SECAO VI — DO AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM (AVA)

Art. 37 - O Centro Técnico Profissional AlfaUnipac utilizara seu Ambiente Virtual de
Aprendizagem para o desenvolvimento das atividades realizadas a distancia, e mesmo
para acompanhamento e estudo das atividades presenciais. No AVA, seréo
disponibilizadas as informacdes sobre o curso, 0s conteldos programaticos e
complementares, as midias de interacdo e estudo, bibliotecas virtuais, grupos remotos

de estudo, atividades, exercicios e recursos de audio e video.

Art. 38 - O ambiente virtual sera uma fonte para estudo individualizado, oferecendo
diversas funcionalidades para avaliacao e interatividade entre os atores envolvidos no
processo de ensino-aprendizagem. O aluno acompanhara os conteludos dos cursos
ofertados a distancia, tera acesso aos materiais didaticos digitalizados e as ferramentas

de interacdo e comunicacéao.

Paragrafo Unico: O uso adequado desses recursos possibilitara maior velocidade na
comunicacdo e no relacionamento entre a instituicdo, o aluno, o professor, o tutor, a

equipe técnica e demais envolvidos no processo de ensino-aprendizagem.

Art. 39 - Para efetivar a interlocucéo entre a comunidade escolar virtual serdo utilizados
0S seguintes recursos:

I. Ambiente Virtual de Aprendizagem, com recursos de férum, chat, caixa de
mensagens, agenda, objetos de aprendizagem, planos de ensino, planos de
aula, video aulas, recursos de acompanhamento e controle de cada
estudante, relatérios de frequéncia e participacéo discente e docente, relatorio
de notas, entre outros;

[I. Encontros presenciais;

[1l. Telefone;
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V. E-mail;
V. Grupo de WhatsApp.

Paragrafo Unico: Através desses recursos, o aluno ter4 acesso ao contetdo das

disciplinas, aos professores e aos tutores, que mediardo o processo de aprendizagem,

além de acompanhar sua vida escolar.

Art. 40

SECAO VII - DA EQUIPE MULTIDISCIPLINAR

A equipe multidisciplinar é devidamente nomeada pelo Centro Técnico

Profissional AlfaUnipac, composta por profissionais de diferentes areas de

conhecimento, tendo como atribuicdes:

Ser responsavel pelo acompanhamento e disseminacdo de tecnologias,
metodologias e 0s recursos educacionais para a educacdo a distancia,
semestralmente e/ou quando houver uma intervencdo necessaria durante o
semestre;

Avaliar o conteudo e a interface do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA),
semestralmente;

Capacitar a equipe (direcdo, coordenadores, técnicos administrativos e
tutores), anualmente ou quando se fizer necessario, podendo terceirizar 0s
treinamentos sempre que achar necessario;

Avaliar, sistematicamente o material pedagogico da educacdo a distancia e
tomar as medidas cabiveis para a melhoria do mesmo;

Avaliar a atividade de tutoria, periodicamente, com o0 apoio da coordenacgéo

de curso.

Paragrafo Unico — A equipe multidisciplinar devera ser constituida por profissionais de

diferentes areas do conhecimento, nomeada via Portaria pela Direcdo do Centro

Técnico Profissional AlfaUnipac.
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CAPITULO Il - DO CONSELHO DE CLASSE

Art. 41 O Conselho de Classe € o0 6rgao colegiado que relune, periodicamente, 0s
varios professores, juntamente com a equipe pedagogica, para refletirem sobre o

trabalho educativo desenvolvido com os alunos.

§ 1° - O Conselho de Classe objetiva discutir e analisar o processo de aprendizagem
dos alunos, com o0 objetivo de detectar aqueles mais necessitados de
acompanhamento e, com vistas a um processo de ensino efetivo para atendimento a

essas necessidades.

8§ 2° - O Conselho de Classe constitui-se em elemento dinamizador da Proposta
Pedagogica do Curso e em espaco privilegiado de producdo de conhecimento pela
Escola e sobre ela mesma, pela sua caracteristica de espaco interdisciplinar de debate
permanente, de geracdo de ideias e de tomadas de decisdo a partir de pontos de vista

diferentes.

Art. 42 As reunides do Conselho de Classe servem de férum de discussdo para o
alcance dos seguintes objetivos:

| — Caracterizar os alunos ou as turmas de alunos enquanto participantes de
grupos socioculturais que possuem valores, idéias, formas de se comportar e
viver préprias;

Il — Situar as necessidades pedagdgicas dos alunos a partir dessas vivéncias,
para selecionar os objetivos de ensino;

Il — Avaliar os alunos, a partir de atividades propostas e relativizar o desempenho
dos mesmos em funcéo das dificuldades e necessidades evidenciadas;

IV — Promover o dialogo entre os professores, atravées da discussdo de
experiéncias vivenciadas e o estabelecimento de possibilidades e alternativas
futuras;

V — Favorecer ag¢fes intervenientes mais adequadas.

VI — Analisar a necessidade de anulacdo ou substituicdo de prova, exame, teste
ou trabalho destinado a avaliacéo;
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VIl — Realizar revisdo de prova, teste ou trabalho componente da ultima avaliacéo
do semestre letivo, quando solicitado;

VIII — Propor medidas de natureza didatico-pedagogica e disciplinar;

IX — Elaborar planos de curso, programas, livios e material didatico, se for
solicitado;

X — Aprovar ou reprovar os alunos em situacdes limitrofes, assim consideradas
pela Direcao:

Xl — O que for a ele submetido pela Diretoria.

Art. 43 O Conselho de Classe se reunira ao final de cada etapa ou por convocacao da

Diretoria.

Art. 44 A Aplicacdo das decisdes do Conselho de Classe depende de homologacéo

pela Diretoria.

TITULO V - DOS PROFISSIONAIS DA ESCOLA

Art. 45 Constituem os Profissionais deste Centro Técnico:
| — Pessoal Docente;
Il — Pessoal Técnico-Administrativo;

Il — Pessoal Discente.

Paragrafo Unico — Os profissionais em exercicio nesta Escola devem tomar
conhecimento das disposi¢cdes deste Regimento Escolar e cumprir as determinacoes

que sao inerentes as suas funcdes.

CAPITULO | - DO PESSOAL DOCENTE

Art. 46 O Pessoal Docente se constitui de todos os professores, portadores de

habilitacdo e/ou autorizacdo prevista na legislacdo de ensino aplicavel.

Art. 47 No exercicio da docéncia, o professor deve:
| — participar da elaboracao da proposta pedagogica da escola;
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Il — elaborar e cumprir plano de trabalho, segundo a proposta pedagdgica da
escola;

[Il — zelar pela aprendizagem do aluno;

IV — estabelecer estratégias de recuperacao para os alunos de menor rendimento;

V — ministrar os dias letivos e horas-aula estabelecidos, além de participar
integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliacdo e o
desenvolvimento profissional,

VI — colaborar com as atividades de articulacdo da escola com as familias e a

comunidade.

Art. 48 Sao deveres dos professores os previstos no art. 13 da Lei n°. 9.394/96 e,
especialmente:

| — Manter eficiéncia do ensino na area especifica de sua atuacéo;

Il — Elaborar, semestralmente, os planos de curso, os estudos de recuperacéo da
sua disciplina e o plano de ensino do contetdo especifico;

[Il — Ministrar aulas de acordo com o horério estabelecido, cumprindo o nimero de
dias letivos fixados e registrando, no diario de classe, a matéria lecionada e a
frequéncia do aluno, bem como a propria frequéncia;

IV — Responder pela ordem na sala de aula, pelo bom uso do material didatico e
pela conservagdo dos laboratorios;

V — Orientar o trabalho escolar e quaisquer atividades extraclasse relacionadas
com sua matéria, esforcando-se por obter o maximo de aproveitamento do
aluno:

VI — Cumprir as disposi¢cfes regimentais referentes a verificagdo do
aproveitamento do aluno;

VII — Fornecer a Secretaria os resultados da avaliagdo nos prazos fixados no
calendario escolar;

VIII — Ministrar aulas preparatorias para provas e estudos de recuperacdo, nos
periodos previstos no calendario escolar, responsabilizando-se pela
avaliacao;

IX — Respeitar a diferenca individual do aluno, considerando as possibilidades e

limitagcdes de cada um, mantendo-o em classe no periodo de aula;

19
Rua Engenheiro Celso Murta, n°® 600, Bairro: Doutor Laerte Laender — Teéfilo Otoni/MG - CEP: 39803-087




& UNIPAC
CENTRO TECNICO PROFISSIONAL ALFAUNIPAC

X — Patrticipar, salvo impedimento legal ou regimental, de comissdes julgadoras e
outras, para que for designado;

XI — Participar de sessfes civicas, solenidades e reuniées programadas;

Xl — Fornecer a Dire¢cdo, com regularidade, informacdes sobre seus alunos;

XIII — Participar, obrigatoriamente, dos conselhos de classe e de outros 0rgaos
colegiados de que, por forca deste Regimento, for membro;

XIV — Atender a familia do aluno, quando for solicitado;

XV — Acatar as decisdes da Diretoria, de érgaos colegiados e demais autoridades
do ensino;

XVI — Proceder a analise e correcdo de provas, exames, exercicios, trabalhos e
tarefas realizadas pelo aluno;

XVIlI — Zelar pelo bom nome do estabelecimento e da entidade mantenedora,
dentro e fora dele, mantendo uma conduta compativel com missao de educar,

XVIII — Manter a vigilancia para evitar o uso pelo aluno de processos fraudulentos
na execucgéao de trabalhos, provas e exames;

XIX — Entregar todos os documentos necessarios para investidura no exercicio da
profissdo, bem como para contratacdo, sempre que exigidos, satisfazendo
plenamente as leis vigentes e as obrigacdes previstas neste Regimento;

XX — Manter a disciplina dos alunos.

8§ 1° Perde o direito a assinatura do ponto ou consignacdo de presenca o
professor que se atrasar, admitindo-se uma tolerancia de cinco minutos, para

a primeira aula do turno.

§ 2° O ndo cumprimento ou inobservancia dos preceitos do presente artigo e demais
normas deste Regimento Escolar torna o professor passivel das penalidades cabiveis

nos termos da legislacéo trabalhista e de ensino.

Art. 49 O professor, além dos direitos que lhe sdo assegurados pela legislacao
trabalhista e pela legislacao de ensino, tem ainda as prerrogativas de:
| — Requisitar todo material didatico necessério as aulas e atividades, dentro das
possibilidades da entidade mantenedora;
Il — Utilizar os livros e material da Biblioteca, as dependéncias e instalacoes,
necessarios ao exercicio de suas funcoes:
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Il — Opinar sobre programas e sua execucado, planos de curso, técnicas e
meétodos utilizados e adoc¢éo do livro didatico;

IV —Propor a Diretoria medidas que objetivem o aprimoramento dos métodos
utilizados e adog¢é&o do livro didatico;

V — Comparecer a reunides ou cursos relacionados com as atividades docentes
gue Ihe sejam pertinentes, como forma de aperfeicoamento, especializacao
ou atualizacao;

VI- Elaborar testes e outros instrumentos utilizados para verificagdo da
aprendizagem,;

VIl — Gozar férias remuneradas;

VIIl — Receber remuneracéo pelo seu trabalho na forma estipulada pela Direcéo e
expressa no contrato individual de trabalho firmado entre as partes;

IX — EXxigir tratamento e respeito condignos e compativeis com a sua missao de

educar.

Art. 50 E vedado ao professor:
| — Dedicar-se, nas aulas, a assuntos alheios a matéria;
Il — Aplicar penalidades aos alunos, exceto adverténcia, repreenséo e correcao;
lIl — Fazer-se substituir nas atividades de classe por terceiros, sem aquiescéncia
do Diretor;

IV — Ministrar curso ou aula particular aos préprios alunos.

CAPITULO Il - DO PESSOAL TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 51 O pessoal técnico administrativo é todo funcionério que presta servico a

Administragédo Escolar em atividades de apoio.

Art. 52 O pessoal administrativo tem direitos, prerrogativas e deveres emanados da
legislacdo trabalhista e dos dispositivos regimentais que lhe forem aplicaveis e de

normas internas de servico baixadas pela entidade mantenedora e pela Direcéo.
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Art. 53 Admite-se o pessoal técnico e administrativo por contrato individual de trabalho,
respeitadas as disposicdes aplicaveis da legislacédo trabalhista, das leis e normas de

ensino e deste Regimento Escolar.

Paragrafo Unico — Exige-se a habilitacio legal para desempenho de funcdes e

atribuicbes em que se fizer necessaria.

Art. 54 As atribuicdes do pessoal técnico-administrativo sdo as determinadas por este
Regimento, pelas normas de servicos internos, pela entidade mantenedora e pela

Direcao do estabelecimento.

CAPITULO IIl - DO PESSOAL DISCENTE

Art. 55 O Corpo Discente é constituido de todos os alunos regularmente matriculados.

Art. 56 Constituem deveres do aluno, além dos decorrentes das disposi¢cdes legais e
do preceituado especificamente neste Regimento:
| — frequentar com assiduidade e pontualidade as aulas e demais atividades
escolares;
Il — tratar com urbanidade, respeitando as normas de convivéncia, os diretores,
professores, autoridades de ensino, funcionarios e colegas;
[Il — respeitar as normas disciplinares adotadas;
IV — contribuir, no que lhe couber, para o bom nome do estabelecimento;
V — colaborar na preservacdo do patriménio escolar, respondendo e indenizando
0s danos que causar;
VI — comunicar a Diretoria, através de atestado meédico, o seu afastamento
temporario;
VIl — cumprir com rigorosa exatiddo, as determinagbes da Diretoria, dos
professores e funcionarios;
VIl — observar, fielmente, os preceitos de higiene pessoal bem como zelar pela
limpeza e conservacgao das instalacdes, dependéncias, material e moveis do
prédio;
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IX — abster-se de atos que perturbem a ordem, ofendam os bons costumes ou
importem em desacato as leis, as autoridades escolares ou aos professores
e funcionérios;

X — comparecer as solenidades e festividades civicas e sociais promovidas;

XI — agir com probidade, na execuc¢ao dos trabalhos e provas escolares;

Xl — pagar, com pontualidade, a semestralidade, suas prestacfes e demais
encargos ou taxas escolares, decorrentes do contrato de prestacdo de
servigo que se firma automaticamente com a matricula;

XIII — obedecer aos dispositivos deste Regimento.

Art. 57 Constituem direitos do aluno os emanados deste Regimento, das normas de
ensino e das demais disposicdes legais atinentes, bem como:
| — participar das atividades escolares, sociais, civicas e recreativas,
destinadas a sua formacao;
Il— ser considerado e valorizado em sua individualidade sem comparacdes
nem preferéncias, pelos diretores, professores, funcionarios e colegas;
Il — apresentar sugestdes a Diretoria;
IV — representar, em termos e por escrito, contra atos, atitudes, omissées ou
deficiéncias de professores, diretores, funcionarios e servicos;
V — defender-se quando acusado de qualquer falta, assistido por seu
representante legal se necessario;
VI — utilizar as instalacdes e dependéncias do prédio que lhe forem destinadas,
na forma e nos horérios para isto reservados;
VII - ser orientado em suas dificuldades;
VIl — receber seus trabalhos, tarefas e provas devidamente corrigidas e avaliadas
em tempo habil;
IX — requerer revisdo de provas, observando o previsto neste Regimento;
X —tomar conhecimento de notas e frequéncia obtidas;

Xl — requerer cancelamento de matricula ou transferéncia.

Art. 58 E vedado ao aluno:
| — promover, sem autorizacdo do Diretor, sorteios, coletas ou subscri¢oes,
usando, para tais fins, 0 nome do estabelecimento;
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Il — distribuir no recinto do estabelecimento quaisquer boletins ou impressos sem
autorizacao da Direcao;

Il — ocupar-se, durante as aulas, de assuntos a elas estranhos;

IV — fomentar ou participar de faltas coletivas as aulas ou manifestagées de
agravo ao corpo técnico-pedagdgico, administrativo, docente, discente ou
autoridade, no recinto escolar;

V — ausentar-se da sala de aula sem permissdo do professor e do recinto sem

autorizagéo da Direcéo.

TITULO VI - DA ESTRUTURA DO CURSO

CAPITULO | - DA ESTRUTURA DA EDUCACAO PROFISSIONAL

Art. 59 A Educacéo Profissional Técnica de nivel médio ministrada pela escola destina-
se a proporcionar habilitacdo profissional a alunos matriculados ou egressos do Ensino
Médio.

Art. 60 Esta Escola oferecera cursos de Educacao Profissional Técnica de nivel médio,
na modalidade presencial e a distancia (EaD).

Art. 61 As normas de funcionamento dos cursos de Educacéo Profissional Técnica de

nivel médio estdo contidas no Plano de Curso elaborado pela escola.

Paragrafo Unico — O plano de curso deve ser aprovado pelo Conselho Estadual de
Educacéo, através de parecer publicado na imprensa oficial, e inserido no Cadastro

Nacional de Cursos Técnicos, para que 0os mesmos tenham validade nacional.

Art. 62 A articulagdo entre a Educacgéo Profissional Técnica de nivel médio e o Ensino
Médio, nesta escola, da-se de forma:

| — concomitante oferecida somente a quem ja tenha concluido o Ensino

Fundamental e ja esteja cursando o Ensino Médio em outra escola,

pressupondo a existéncia de matriculas distintas para cada curso;
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Il — subsequente oferecida somente a quem ja tenha concluido o Ensino Médio.

Paragrafo Unico — Os cursos técnicos, destinam-se as pessoas que possuem O
certificado de conclusdo do ensino meédio, ou que estejam cursando o 22 ou 32 ano do
ensino médio, e que tenham a idade minima de 16 anos, comprovado no ato da
matricula, exceto para o Curso Técnico em Radiologia cuja idade minima obrigatéria

sera de 18 anos e Ensino Médio Completo.

Art. 63 Para obtencédo do diploma de habilitacdo, o aluno devera concluir seus estudos

de Educacéo Profissional Técnica de nivel médio e de Ensino Médio.

81° Os diplomas devem explicitar o correspondente titulo de técnico na respectiva

habilitacdo profissional.

8§ 2° Os histéricos escolares que acompanham os diplomas devem explicitar as
competéncias do perfil profissional de concluséo do respectivo curso.

8 3° Por competéncia profissional entende-se a capacidade de mobilizar, articular e
colocar em acgédo: valores, conhecimentos e habilidades necessérios ao desempenho
eficiente e eficaz de atividades requeridas pela natureza do trabalho.

Art. 64 As competéncias requeridas pela Educacdo Profissional Técnica de nivel
médio, considerada a natureza do trabalho séo:
| — as competéncias basicas, constituidas no Ensino Fundamental e no Ensino
Médio;

Il — as competéncias profissionais especificas de cada habilitacdo.

CAPITULO Il - DA PRATICA PROFISSIONAL E DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 65 A Pratica Profissional constitui e organiza a Educagéo Profissional Técnica de
Nivel Médio e inclui o Estagio Supervisionado para 0s cursos que demandam a
obrigatoriedade de carga horaria, conforme disposto no Catalogo Nacional de Cursos
Técnicos e legislacbes vigentes ou a critério da Instituicdo. Os estagios serdo
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realizados na comunidade em geral ou junto as pessoas juridicas de direito publico ou

privado.

§ 1° - A Pratica Profissional esta incluida na carga horaria minima de cada habilitacao.

§ 2° - O Estagio Supervisionado tera sua carga horaria acrescida ao minimo
estabelecido para o respectivo curso e devidamente registrada no historico escolar e
demais documentos escolares dos alunos dos Cursos Técnicos em Enfermagem e

Técnico em Radiologia.

Art. 66 O estagio, como procedimento didatico-pedagdgico e ato educativo, é
essencialmente uma atividade curricular de competéncia da instituicdo de ensino, que
deve integrar a proposta pedagoégica e os instrumentos de planejamento curricular do
curso, devendo ser planejado, executado e avaliado em conformidade com os objetivos

propostos.

8 1° - A concepgédo do estagio como atividade curricular e ato educativo intencional da
escola implica a necesséaria orientacdo e supervisdo do mesmo por parte do
estabelecimento de ensino, por profissional especialmente designado, respeitando-se a
proporcdo exigida entre estagiarios e orientador, em decorréncia da natureza da

ocupacao.

§ 2° - O estagio deve ser realizado ao longo do curso, permeando o desenvolvimento

dos diversos componentes curriculares e ndo deve ser etapa desvinculada do curriculo.

8 3° - Em caréater excepcional, quando comprovada a necessidade de realizacdo do
estagio em etapa posterior aos demais componentes curriculares do curso, o aluno
deve estar matriculado e a escola deve orientar e supervisionar o respectivo estagio, o

qual deve ser devidamente registrado.

Art. 67 A escola, nos termos da proposta pedagdgica, deve zelar para que o estagio

supervisionado seja realizado em locais que tenham efetivas condicbes de
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proporcionar aos alunos experiéncias para participacdo em situacdes reais de trabalho

em seu meio.

Paragrafo Unico — Os alunos estagiarios portadores de deficiéncias tém o direito a
servicos de apoio de profissionais de Educacédo Especial e de profissionais da area

objeto do Estagio.

Art. 68 A carga horéria, duracdo e jornada do estagio a serem cumpridas, devem ser
compativeis com a jornada escolar do aluno, definidas de comum acordo entre a escola
e a organizacdo concedente do estagio, de forma a ndo prejudicar suas atividades
escolares, respeitada a legislacao vigente. Em caso de aluno menor, sera necessaria a

assinatura de seu responsavel legal para cumprimento do estagio.

Paragrafo Unico - A carga horéaria do estagio profissional supervisionado ndo podera

exceder a jornada diaria de 06 (seis) horas, perfazendo 30 (trinta) horas semanais;

Art. 69 A escola deve planejar, de forma integrada, as praticas profissionais simuladas,
desenvolvidas em sala ambiente, em situacédo de laboratério, além das atividades de
estagio supervisionado, as quais devem ser consideradas em seu conjunto, na

proposta pedagdgica, sem que uma simplesmente substitua a outra.

TITULO VII - DA ORGANIZACAO DIDATICA

Art. 70 A Organizacéo Didatica compreende a definicdo da estrutura e o funcionamento
do ensino, a orientacdo e organizagdo da vida escolar do aluno, tragando, assim, as

linhas gerais da dire¢cdo do processo de ensino-aprendizagem.

Art. 71 A Organizagcdo Didatica contém normas sobre o0s seguintes aspectos do
processo educacional:

| - Projeto Politico Pedagdgico;

Il — Plano de Curso;

[l - Calendario Escolar;

IV - Matricula;
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V - Transferéncia;

VI - Aproveitamento de Estudos;

VII - Frequéncia,

VIII - Verificagdo do desempenho escolar;
IX - Recuperacéo do Aluno;

X - Progressao parcial,

X| — Plano de Curso;

CAPITULO | = DO PROJETO POLITICO PEDAGOGICO

Art. 72 O Projeto Politico Pedagdgico constitui uma diretriz, um instrumento de acao
educacional, que tem por objetivo explicitar a organizacdo do trabalho pedagdgico da

Escola como um todo.

Paragrafo Unico — O Projeto Politico Pedagdgico consiste, portanto, num instrumento
de carater geral, que apresenta as diretrizes do funcionamento pedagdgico, a partir das

quais os professores devem organizar os respectivos planos de ensino.

Art. 73 O Projeto Politico Pedagdgico deve surgir da reflexdo coletiva da comunidade
escolar sobre os principios basicos que fundamentam as defini¢des:

| — Das finalidades da Escola;

Il — Da estrutura organizacional,

[l — Das relacdes de trabalho;

IV — Da relagéo aluno/professor;

V — Da organizacao do tempo e espaco escolar;

VI — Dos componentes curriculares;

VII — Dos procedimentos didaticos.

CAPITULO Il - DO PLANO DE CURSO
Art. 74 O Plano de Curso tem por objetivo expressar a construcdo social do
conhecimento e propor uma sistematizacdo de meios para que esta construgcdo se

efetive.
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Paragrafo Unico — Para alcancar seu objetivo, o curriculo escolar deve refletir a
concepcao de educando e de sociedade que se quer formar, a forma de organizacao

dos conteudos e a metodologia de trabalho.

Art. 75 O Plano de Curso deve ser elaborado de forma coletiva pelos profissionais da

Escola nos termos da legislagéo vigente.

Paragrafo Unico — Da mesma forma, as alteragdes que se fizerem necessarias
durante o desenvolvimento do Plano de Curso, devem ser avaliadas pelos profissionais

da Escola.

Art. 76 A Educacdo Profissional tem organizacdo curricular prépria, independente do

Ensino Médio.

Art. 77 Constituem principios norteadores na elaboragdo dos curriculos da Educacgéo
Profissional:

| — Independéncia e articulacdo com o Ensino Médio;

Il — Respeito aos valores estéticos, politicos e éticos;

[l — Desenvolvimento de competéncia para laboralidade;

IV — Flexibilidade, interdisciplinaridade e contextualizacao;

V — Identidade dos perfis profissionais de concluséo de curso;

VI — Atualizacdo permanente dos cursos e curriculos;

VII — Autonomia da Escola em sua Proposta Pedagdgica.

Paragrafo Unico — As metodologias adotadas na consecucdo dos curriculos devem
estimular e proporcionar ao aluno o desenvolvimento de habilidades como:

| — Capacidade de manipular modelos mentalmente;

Il — Pensamento conceitual com raciocinio abstrato;

[l — Compreenséo do processo de producéo;

IV — Apreciacdo de tendéncias;

V — Capacidade de desempenhar multiplos papeis na producéo;

VI — Rapida adaptacéo as novas tecnologias.
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CAPITULO IIl - DO CALENDARIO ESCOLAR

Art. 78 O calendario escolar dos cursos de Educacao Profissional Técnica de nivel
meédio € organizado independente do ano civil, com vistas ao cumprimento da carga

horaria minima.

8§ 1° O Calendario Escolar, respeitadas as normas legais, € elaborado pelos
profissionais da Escola para o cumprimento das atividades nele previstas e deve ter, no

minimo, 100 dias letivos a cada semestre, conforme legislacdo em vigor.

§ 2° - Considera-se dia escolar aquele em que séo realizadas atividades de caréater
pedagdgico ou administrativo, com a presenca obrigatdria do pessoal docente, técnico

administrativo podendo incluir a representacao de pais e alunos.

Art. 79 O Calendario Escolar deve constar:
| — A data do inicio e do término do periodo letivo;
II — A data do inicio e do término do periodo escolar, considerados os dias
destinados ao Planejamento Pedagogico e demais atividades da escola;
Il — Os dias nao letivos, especialmente os feriados oficiais;
IV — O periodo de férias regulamentares, conforme Legislacao vigente.
V — Os recessos escolares comuns

VI — Os dias de planejamento

Art. 80 As alteracdes no calendario escolar, suspenséo de atividades programadas e
calendario especial, poderdo ser realizadas para atender necessidades de ordem
climatica, econdbmica ou outras que justifiquem a medida, sem reducdo da carga
horaria minima estabelecida no plano curricular do respectivo curso, mediante

aprovacao do 6rgao competente.

CAPITULO IV - DA MATRICULA

Art. 81 A matricula do aluno é feita no inicio do periodo letivo, em datas previamente

marcadas pela diretoria observando-se para a sua efetivacéo:
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| - os dispositivos legais que especificam a forma de funcionamento do curso em
gue o aluno sera matriculado;

Il - a comprovagédo de frequiéncia regular ou conclusdo do Ensino Médio, conforme
a exigéncia especifica do curso em que se pretende matricular.

Il - no ato da matricula o representante deve informar ao aluno os principais

aspectos da organizacao e funcionamento da mesma,;

Art. 82 O aluno j& matriculado deve renovar sua matricula no periodo letivo estipulado

pela escola.

Paragrafo Unico — Na renovacdo da matricula sdo exigidos apenas os documentos
cujos dados devem ser atualizados ou aqueles que, por acaso, nao tenha o aluno

apresentado ainda.

Art. 83 Nao ha matricula condicional ou de aluno ouvinte.

8 1° - Em caréater excepcional a matricula condicional € permitida, pelo prazo maximo
de 30 (trinta) dias, quando o aluno apresentar uma declaracdo provisoria de

transferéncia fornecida pela escola de origem.

§ 2° - Findo o prazo de 30 (trinta) dias, se o aluno ndo apresentar a documentacéo

definitiva de transferéncia, perdera o direito a vaga.

Art. 84 No ato da matricula o aluno deve:
| — Declarar que conhece e aceita as hormas regimentais;
Il - Preencher as fichas e impressos adotados pela Escola;
[l — Apresentar os seguintes documentos:
e Certificado de conclusdo do ensino médio ou comprovacao de estar cursando a
2° ou 3° ano do referido ensino (2 copias e original);
e Prova de estar o requerente em dia com o Servi¢go Militar, se do sexo masculino
(1 copia);
e Documento oficial de identidade (coOpia e original);

e Certidao de Registro Civil — Nascimento ou Casamento (2 copias);
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e Comprovante de pagamento da 1° mensalidade;

e 1 foto 3X4 (recente);

e CPF (1 copia);

e Titulo de Eleitor e ultimo comprovante de votacdo ou certiddo de quitacdo
eleitoral, se maior de 18 anos (1 copia);

§ 1° - Ao assinar o requerimento de matricula, o aluno aceita e obriga-se a respeitar as
determinacdes deste Regimento Escolar, que fica a sua disposicdo para dele tomar

conhecimento na integra.

§ 2° - E nula de pleno direito, sem qualquer responsabilidade para a Escola, a matricula
feita com documento falso ou adulterada, passivel o responsavel de arcar com as

sancodes que a lei determinar.

§ 3° - E admitida a apresentacdo de copias mecanicas juntamente com 0s originais

para a conferéncia.

Art. 85 A escola deve efetivar a matricula dos alunos a cada periodo letivo, sendo
vedada a discriminagcdo por motivo de etnia, sexo, condi¢do social, conviccao politica,

crenca religiosa ou necessidades educacionais especiais.

Art. 86 Tera sua matricula cancelada o aluno que, sem justificativa, ndo realizar e/ou
acessar as atividades na Plataforma (Ambiente Virtual de Aprendizagem), até o 20°
(vigésimo) dia letivo consecutivo apds o inicio das aulas, ou a contar da data de

efetivacdo da matricula, se esta ocorrer durante o periodo letivo.

Art. 87 A escola ndo se obriga a reserva de vagas aos alunos que, matriculados no
periodo anterior, ndo cumprirem o calendario previsto e as determinagdes préprias para

sua renovagao.

Paragrafo Unico — Antes de efetuar o cancelamento da matricula, a direcdo da Escola
deve contactar o aluno, alertando-o sobre a importdncia do cumprimento da

obrigatoriedade da frequéncia escolar.
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Art. 88 A matricula de alunos transferidos pode ocorrer em qualquer época do periodo
letivo, observadas as normas aplicadas constantes deste Regimento Escolar e a

existéncia de vagas na escola.

CAPITULO V - DA TRANSFERENCIA

Art. 89 A transferéncia de um estabelecimento para outro € obtida pelo interessado, em

qualquer época, mediante requerimento a diretoria.

Art. 90 Ao conceder transferéncia a Escola fornecera ao aluno, no menor prazo
possivel, a documentacdo comprobatéria de sua vida escolar, que possibilite a sua

matricula em outra Escola.

Paragrafo Unico — Podera ser fornecida ao aluno a Declaracdo Proviséria de
Transferéncia, com a validade maxima de 30 (trinta) dias, até que a escola organize a

documentacéo pertinente.

Art. 91 A transferéncia de aluno de Escola que adote outra forma de organizagéo pode
ser efetivada desde que observadas as exigéncias legais de freqiiéncia, carga horaria,
namero de dias letivos, bem como as normas previstas na Proposta Pedagdgica e

neste Regimento Escolar.

Art. 92 O aluno recebido em transferéncia deve receber a orientacdo e o
acompanhamento que lhes sdo assegurados por este Regimento Escolar e pela

Legislag&o de ensino.

§ 1° - Cabe ao Diretor, auxiliado pela equipe técnica da Escola, proceder a anéalise dos

documentos apresentados pelo aluno, para viabilizar o acompanhamento necessario.

§ 2° - No caso de constatacao de irregularidade nos documentos apresentados pelo
aluno, o diretor deve adotar medidas que propiciem a regularizacdo de sua vida
escolar, de acordo com a legislacéo vigente.
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Art. 93 Para efetivacao de processo de transferéncia o aluno deve apresentar:

| — Historico Escolar contendo os dados que permitam:

a) ldentificagao da Escola de origem;

b) Identificacdo pessoal do aluno;

c) Detalhamento das situacdes ocorridas com o aluno, que fornecam os elementos
necessarios a andlise de sua situacéo escolar.

Il — Preenchimento das fichas e impressos adotados pela Escola para a matricula;

Il — Apresentacao dos documentos solicitados para a matricula.

Art. 94 O aluno, cuja matricula for cancelada ou se transferir durante o periodo letivo,
fica obrigado ao pagamento das parcelas vencidas da semestralidade, bem como a do
més da transferéncia ou cancelamento do contrato, proporcional aos dias ja

transcorridos.

CAPITULO VI - DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 95 Os conhecimentos e experiéncias anteriores dos alunos, apos analise pela
coordenacao de curso, direcdo e professores poderdo ser aproveitados, desde que
diretamente relacionados com o perfil profissional de conclusdo da respectiva
habilitacdo profissional, mediante avaliacdo do aluno, de acordo com as normas desse

regimento.

§ 1° — Os documentos de cada aluno, que fundamentam o aproveitamento de estudos,

serao devidamente arquivados na escola.

§ 2° - Os conhecimentos e experiéncias passiveis de aproveitamento serdo aqueles
adquiridos:
| — no Ensino Médio;
Il — em qualificacbes profissionais e etapas ou moédulos de nivel técnico
concluidos em outros cursos;
[l — em Cursos de Educacéo Profissional de nivel basico, mediante avaliagdo do
aluno;
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IV — no trabalho ou por meios informais, mediante avaliacdo do aluno;

V — Mediante reconhecimento em processos formais de certificacdo profissional.

83° - A avaliagdo de competéncias e/ou conhecimentos sera feita pelo professor da
matéria correspondente e analisado pelo (a) coordenador (a) do curso. As provas serao
arquivadas no prontuario do aluno, juntamente com os documentos que instruiram a

solicitacdo de avaliacdo de competéncias.

Art. 96 Podera ser utilizada, ainda, como estratégias para analise de aproveitamento
de estudos e experiéncias anteriores:

| — entrevista com aluno;

Il — analise do relatério preenchido pelo responsavel pela unidade de trabalho em

gue o aluno preste ou tenha prestado servico.

CAPITULO VII - DA FREQUENCIA

Art. 97 O controle da frequéncia tem por objetivo o registro da presenca do aluno nas
atividades escolares programadas, das quais estd obrigado a participar, para
aprovacao, em pelo menos 75% (setenta e cinco por cento) do total da carga horéria

prevista para cada disciplina do periodo letivo.

Art. 98 De forma excepcional, no caso de desempenho satisfatério do aluno e de
frequéncia inferior a 75% (setenta e cinco por cento), no final do periodo letivo, a
escola, apdés analise do Conselho de Classe, podera fazer a reclassificagdo por
frequéncia, posicionando o aluno no periodo letivo seguinte. Pode utilizar o recurso de

reclassificacdo por frequéncia, para posicionar o aluno no periodo letivo seguinte.

§ 1° - A reclassificacao por frequéncia € a forma de propiciar ao aluno com mais de
25% (vinte e cinco por cento) de faltas ao prosseguimento dos seus estudos no periodo
letivo seguinte, desde que comprove habilidades e competéncias através de avaliagdo

especial.
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§ 2° - A deciséo de reclassificagdo ou frequéncia deve ser decorrente de manifestagcéo

do Conselho de Classe, presidido pela diretoria da escola.

§ 3° - A reclassificagao por frequéncia compreende avaliacdo que permita demonstrar o
grau de aproveitamento do aluno nos pré-requisitos necessarios ao acompanhamento

das atividades na turma na qual ele sera posicionado.

8§ 4° - Os documentos de cada aluno, que fundamentam a reclassificagdo por

frequéncia, sdo arquivados na escola.

§ 5° - Os resultados das avaliagbes especiais de reclassificacdo por frequéncia sao
registrados em Ata e na ficha individual do aluno, devendo ser arquivada na pasta

individual do aluno.

CAPITULO VIII - DA VERIFICACAO DO DESEMPENHO ESCOLAR

Art. 99 A verificacdo do desempenho escolar € feita por meio da avaliacdo continua e
cumulativa do desempenho do aluno, com prevaléncia dos aspectos qualitativos sobre
0s quantitativos e dos resultados obtidos ao longo do periodo letivo sobre eventuais

provas finais.

§ 1° - A verificacdo do desempenho escolar busca avaliar o grau de desenvolvimento
do aluno, conhecer dificuldades e possibilidades a fim de programar as acbes

educativas necessarias.

8§ 2° - O processo de verificacdo do desempenho escolar deve contar com a
participacédo dos docentes, especialistas e alunos.

Art. 100 A avaliagdo da aprendizagem, como parte integrante do processo pedagogico,
tem a fungéo precipua de orientar o processo educativo, de modo a possibilitar:

| — o atendimento diferenciado aos alunos;

Il — as adequacdes no plano didatico, tendo em vista 0s objetivos curriculares;
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Il — o registro de informacdes acerca do desempenho escolar do aluno.

Art. 101 As formas e procedimentos de avaliagéo utilizados para acompanhar e avaliar
0 processo de aprendizagem dos alunos deve ser objeto de registro para subsidiar as

decisfes e informacdes sobre sua vida escolar.

Art. 102 E competéncia expressa do aluno a participagdo em todas as atividades
curriculares desenvolvidas pela Escola, incluidas as de acompanhamento e avaliacdo

de ensino-aprendizagem.

§ 1° - O aluno que, por motivo comprovado, deixar de participar de qualquer atividade
curricular de acompanhamento e avaliacdo pode requerer a diretoria da escola, até 72
(setenta e duas) horas ap0s a realizacéo das atividades, uma nova oportunidade de ser

avaliado, preenchendo formuléario padréo e efetuando pagamento da taxa vigente.

§ 2° Cabe aos docentes a elaboragcédo, aplicacdo e julgamento das atividades

desenvolvidas pelo aluno nesta nova oportunidade.

Art. 103 A avaliacdo é um referencial para o trabalho do professor e para o processo
pedagdgico da escola, sendo considerada no estabelecimento de metas, prioridades,
ajustes e reajustes no plano escolar, tarefas e atividades pedagogicas, materiais de
apoio e metodologias de ensino e dimensionar todos o0s aspectos relativos a

conhecimentos, habilidades e comportamentos adquiridos pelo aluno.

Paragrafo Unico — Os aspectos a serem desenvolvidos pelos alunos serdo
observados varias vezes, periédica e sistematicamente, com o objetivo de dimensionar

a sua evolucao.

Art. 104 O registro das diversas formas de avaliagbes realizadas deve ser feito no
momento ou imediatamente apds terem sido aplicadas, para que se resguarde a

fidelidade do que foi observado.
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Art. 105 A avaliacdo somativa devera expressar o indice de aproveitamento do aluno

ao final de cada periodo semestral.

Art. 106 A avaliacédo é organizada em etapas, a saber:
I- Primeira e segunda etapas valendo 30 (trinta) pontos cada;
lI- Terceira etapa valendo 40 (quarenta) pontos.

§ 1° A forma de distribuicdo dos pontos, dentro de cada etapa avaliativa, € normatizada
pela Direcdo, em articulacdo com o coordenador de curso, devendo-se para tanto,

adotar instrumentos avaliativos diversificados, observando o previsto neste Regimento.

8§ 2° A avaliacdo do aluno em cada disciplina é feita por meio de provas presenciais e
outros instrumentos avaliativos diversificados, conforme detalhado no plano de
aprendizagem, aprovado pela Coordenacao de Curso e apresentado ao aluno no inicio

de cada semestre letivo.

§ 3° E responsabilidade do professor lancar no Sistema Académico, nos prazos
constantes no Calendario Académico e deste Regimento, todas as atividades

académicas de sua competéncia.

8 4° O calendario escolar das atividades do Centro Técnico Profissional AlfaUnipac fixa

o periodo de entrega dos resultados de todas as etapas das avaliacoes.

Art. 107 Sera considerado aprovado em cada disciplina o aluno que tiver obtido:
| — Aproveitamento minimo de 60% (sessenta por cento) dos pontos distribuidos
no semestre em cada disciplina.
Il - Frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) do total da carga

horaria de cada disciplina.

CAPITULO IX - DA RECUPERACAO DO ALUNO

Art. 108 Os estudos de recuperacdo constituem uma estratégia de intervencéo
deliberada no processo educativo, quando as dificuldades s&o diagnosticadas,
constituindo nova oportunidade de levar os alunos ao desempenho esperado.
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Paragrafo Unico — Os resultados dos estudos de recuperacéo devem ser anotados

nos registros escolares dos alunos.

Art. 109 Os estudos de recuperacdo devem ser compatibilizados com o calendario
escolar, ndo interferindo no cumprimento do total de carga horaria e de dias letivos que

devem ser ministrados a todos os alunos.

Art. 110 Cabera aos docentes zelar pela aprendizagem, estabelecendo estratégias de

recuperacao para os alunos de menor desempenho.

Paragrafo Unico - O planejamento dos estudos de recuperagdo deve considerar as
peculiaridades e necessidades dos alunos e prever o adequado aproveitamento do

tempo destinado as atividades de recuperacéo.

Art. 111 A recuperacdo podera ser organizada utilizando diferentes estratégias para
ampliar as oportunidades de aprendizagem dos alunos, oferecidas no decorrer do
periodo letivo e apdés o mesmo:
| — recuperacgéo paralela, durante o processo de ensino aprendizagem a partir de
atividades especificamente programadas para o atendimento de alunos que
demonstrarem dificuldades, devendo ocorrer concomitantemente ao processo
educativo;
Il — recuperacdo periddica, ap6s cada periodo avaliativo, para os alunos com
desempenho escolar insuficiente;
[l — recuperacdo final, apos o término do periodo letivo, para os alunos que néo
apresentaram dominio suficiente das aprendizagens basicas previstas para o

periodo.

§ 1° - Os estudos de recuperacgdo, preferencialmente, devem ser assumidos pelo
professor da turma, por meio de procedimentos pedagodgicos variados, incluindo a
possibilidade de se recorrer ao apoio de monitorias e parcerias mobilizadas pela

escola.
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§ 2° - Na recuperagao prevista no inciso Il deste artigo, os alunos recebem dos
respectivos professores, orientacdo sobre o plano de estudos, bem como as tarefas a
serem cumpridas, tais como: pesquisas, estudos dirigidos, leituras orientadas,
questionadas, exercicios, roteiros de estudos e outros recursos didaticos, e séo

submetidos a uma avaliacao final.

Art. 112 Os servicos de recuperacdo desenvolvidos apds o termino do periodo letivo
constituem servicos especiais destinados exclusivamente aos alunos que deles

necessitarem, ndo sendo seu custo incluido na semestralidade do aluno.

Paragrafo unico — Do aluno sujeito a estes estudos de recuperagdo cobra-se o valor
permitido pela legislacdo aplicavel, a ser calculado pelo custo médio dos servicos

prestados.

CAPITULO X - DA PROGRESSAO PARCIAL

Art. 113 A progressao parcial é adotada para o aluno que nao apresentar o

desempenho minimo exigido pela escola em até 3 (trés) componentes curriculares.

8 1° — Fica retido no periodo letivo em curso o aluno que ndo apresentar o
desempenho minimo exigido pela escola em quatro ou mais componentes curriculares

do periodo em que se encontra e aqueles em regime de progressao parcial.

8 2 — O aluno amparado pela Progressao parcial cursara os componentes curriculares,

nos quais nao obteve aprovacgéo por meio do Plano de estudos.

Art. 114 A Progressao Parcial sera efetivada por meio de estudos orientados,

realizados ao longo do periodo letivo subsequente.

8§ 1° - O professor tendo em vista a deficiéncia do aluno elabora um plano individual de
estudos, para realizacdo de trabalhos, pesquisas, exercicios e provas, acompanhando
e avaliando todo o processo.
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§ 2° - ApOs a realizacdo das atividades para sanar a deficiéncia, o aluno sera avaliado
e promovido, desde que venha dominar satisfatoriamente as competéncias e
habilidades essenciais da disciplina em questdo. Os resultados da Progresséo Parcial

deverdo ser registrados em ata.

§ 3° - Os documentos que fundamentarem a Progressdo Parcial do aluno, deverao ser

arquivados na pasta individual do aluno.

Art. 115 Os estudos de Progressao Parcial terdo a duracdo que a equipe pedagdgica
julgar necessaria a recuperacao da aprendizagem, observando o parametro maximo de

um semestre letivo e minimo de um més.

Art. 116 O aluno conclui o curso somente quando obtiver aprovacdo nos componentes

curriculares em que se encontrar em regime de Progressao Parcial.

Paragrafo Unico — O aluno que ndo apresentar desempenho satisfatorio dos
componentes curriculares em que se encontrar em regime de Progressao Parcial,

cursados no ultimo periodo letivo, deve cursar novamente o semestre em questéo.

Art. 117 Do aluno em regime de Progressédo Parcial cobra-se o valor permitido pela

Legislacéo aplicavel, a ser calculado proporcionalmente ao numero de disciplinas.

CAPITULO XI - DA CLASSIFICACAO DO ALUNO

Art. 118 — A classificagdo do aluno em qualquer etapa dos cursos oferecidos pela
escola, poderé ser feita:

I- por promocgdo, para alunos que cursaram com aproveitamento a etapa anterior, na
préopria escola;

II- por transferéncia, para candidatos procedentes de outras escolas que oferecam os

mesmaos Cursos.
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CAPITULO XII - DA RECLASSIFICACAO DO ALUNO

Art. 119 — Excepcionalmente, o aluno que apresentar bom desempenho e frequéncia
inferior a 75% (setenta e cinco por cento) do total de horas letivas, no conjunto de
conteudos cursados na série, podera ser submetido a um processo de reclassificacao,
para definir o grau de desenvolvimento e experiéncia que lhe permita o prosseguimento

de estudos.

Art. 120 — Na reclassificacdo o aluno sera submetido a um processo de avaliacdo em
todas as disciplinas, compreendendo atividades que possam demonstrar o grau de
desenvolvimento e experiéncia e poderdo permitir o prosseguimento dos estudos na

Série seguinte.

Art. 121— Serdo distribuidos 100 (cem) pontos nas atividades do processo de
reclassificacdo, para cada conteudo curricular a que o aluno sera submetido a

avaliacao.

Art. 122 — Sera considerado em condi¢cdes de prosseguir estudos, o aluno que
alcancar o minimo de 60% (sessenta por cento) em cada contetdo curricular da série

correspondente.

Art. 123 — Serdo arquivados, na pasta individual ao aluno, todos os documentos que
fundamentarem a reclassificacéo, a saber:

I- requerimento do aluno, ou responsavel, quando menor;

II- atas de registro do processo;

lll- provas e trabalhos exigidos nas atividades de reclassificacéo.
Paragrafo unico- Devera constar do histérico escolar do aluno, por ocasido de

transferéncia ou conclusdo de curso, informacfes sobre o processo de reclassificacdo

do aluno.
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TITULO VIIl — DA EDUCACAO ESPECIAL

Art. 124 — A Educacéo Especial, obrigatéria a todos os niveis, etapas e modalidades
de ensino, é parte integrante da educacao profissional e esta prevista no Projeto

Pedagogico do Curso do Centro Técnico Profissional AlfaUnipac.

8§ 1° O Centro Técnico Profissional AlfaUnipac deve matricular os estudantes com
deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento e altas habilidades/superdotados
nas classes comuns com Atendimento Educacional Especializado (AEE),
complementar ou suplementar & escolarizacdo, ofertado em salas de recursos
multifuncionais ou de instituicGes comunitarias, confessionais ou filantrépicas sem fins

lucrativos.

8§ 2° O Centro Técnico Profissional AlfaUnipac deve criar condicbes para que o
professor possa explorar as potencialidades de todos os estudantes, adotando uma
pedagogia dialdgica, interativa, interdisciplinar e inclusiva e, na interface, o professor do
AEE deve identificar habilidades e necessidades dos estudantes, organizar e orientar
sobre 0s servicos e recursos pedagoégicos e de acessibilidade para a participacao e

aprendizagem dos estudantes.

8§ 3° Na organizacdo desta modalidade de ensino deve-se observar as seguintes
orientacdes fundamentais:
I- o pleno acesso e a efetiva participacdo dos estudantes no ensino;
II- a oferta do atendimento educacional especializado;
lll- a formacao de professores para o AEE e para o desenvolvimento de praticas
educacionais inclusivas;
IV- a participagao da comunidade escolar;
V- a acessibilidade arquitetbnica, nas comunicacdes e informagbes, nos
mobiliarios e equipamentos e nos transportes;

VI- a articulagéo das politicas publicas intersetoriais.
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TITULO IX - DO REGIME DISCIPLINAR

Art. 125 O regime disciplinar, aplicavel ao pessoal docente, técnico-administrativo e
discente, tem a finalidade de aprimorar o ensino, a formacdo do aluno, o
desenvolvimento das atividades escolares, o entrosamento dos servigos existentes e a

consecucao dos objetivos previstos neste Regimento Escolar.

81° O regime disciplinar € o decorrente das disposi¢des legais aplicaveis em cada
caso, das determinacdes deste Regimento Escolar, dos regulamentos especificos e
das decisbes do Conselho de Classe nas respectivas 6rbitas de competéncia.

§ 2° A disciplina é o ambiente criado pela vivéncia consciente dos direitos e deveres de
cada membro da comunidade escolar, no exercicio de suas responsabilidades, para o
desenvolvimento do trabalho educativo, em consonancia com a Projeto Politico

Pedagogico.

Art. 126 As penalidades a serem aplicadas ao pessoal docente e técnico-administrativo
estdo previstas na legislacdo pertinente, de acordo com o regime de admisséo a que
estejam submetidos.

Art. 127 O regime disciplinar aplicAvel ao pessoal discente é estabelecido pelo
Conselho de Classe, respeitadas as diretrizes contidas na Projeto Politico Pedagogico

da Escola.

8 1° As penalidades previstas no regime disciplinar para os alunos devem ter valor

formativo, objetivando melhorar a convivéncia dos mesmos dentro do ambiente escolar.

§ 2° E vedado ao professor suspender o aluno das atividades escolares ou aplicar-lhe
penalidades em desacordo com as decisfes do Conselho de Classe e homologadas

pela Direcao.
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TITULO X - DA POLITICA DE SEGURANCA DA INFORMACAO (PSI)

Art. 128 A Politica de Seguranca da Informacdo (PSI) tem o objetivo de estabelecer
diretrizes e normas para 0 uso e manuseio dos recursos tecnologicos de acordo com

0s preceitos de ética, legalidade e seguranca da informacéo.

Art. 129 O Centro Técnico Profissional AlfaUnipac disponibiliza a seus usuérios acesso

a uma rede de internet, que deve ser usada estritamente para fins educacionais.

Art. 130 A utilizacdo dos computadores da biblioteca do Centro Técnico Profissional
AlfaUnipac, destina-se prioritariamente para fins relacionados ao processo de
aprendizagem. E permitido o acesso a outros sites, inclusive o download de arquivos,

desde que esteja de acordo com as diretrizes do guia de uso da biblioteca.

Art. 131 N&o é permitido ao aluno do Centro Técnico Profissional AlfaUnipac:

[- utilizar, instalar, copiar ou distribuir materiais (contetdo, software, imagens,
audios e outros) ndo autorizados, que estejam protegidos por direitos autorais
de terceiros, por marca registrada ou patente na internet, exceto se houver
autorizacdo prévia e formal do titular da obra;

[I- expor, armazenar, distribuir, editar, fazer impressdo ou gravar material de
cunho sexual, ou de qualquer forma de preconceito e discriminacdo que
infrinja as leis brasileiras e que ndo esteja alinhado as areas da escola, por
meio de qualquer recurso, devendo, nestes casos, atender aos preceitos
éticos e legais;

[ll- utilizar os recursos tecnoldgicos da escola para, deliberadamente, propagar
qualquer tipo de virus, worm, cavalo de Troia, spam, assédio, perturbacdo ou

programas de controle de outros computadores.
Art. 132 Ao violar as diretrizes e normas da PSI o aluno estard sujeito a sanc¢des
administrativas e disciplinares previstas pela escola, sem prejuizo de responsabilizacédo

civel e/ou criminal conforme a legislacao vigente.
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TITULO Xl - DOS DOCUMENTOS ESCOLARES

Art. 133 A Escola manterd na Secretaria Escolar a escrituracdo, livros e arquivos que
asseguram a verificacdo da identidade do aluno e da regularidade e autenticidade da

sua vida escolar.

Paragrafo Unico — A expedicdo de documentos é feita pela Secretaria Escolar, na

forma das disposicdes legais e diretrizes emanadas dos 6rgdos competentes.

Art. 134 Os atos escolares para efeito de registro, comunicacdo de resultados e
arquivamento sao escriturados em livros e fichas padronizados, observando-se, no que

couberem, os regulamentos e disposi¢des de ensino aplicaveis.

Art. 135 Os livros de escrituragdo escolar contém termos de abertura e encerramento
e, assim como as demais fichas utilizadas, as caracteristicas imprescindiveis
identificacdo e comprovacdo dos atos que se registra, com as datas e assinaturas que

0S autenticam.

Art. 136 Resguardadas as caracteristicas e a autenticidade, em qualquer época, esta
Escola pode substituir livros, fichas e modelos de registro e escrituracdo por outros,
bem como alterar os processos utilizados, simplificando-os e/ou informatizando-o0s. Ao
final do semestre letivo, 0s mesmos deverdo ser impressos, apds aprovacdo do érgao

competente.

Art. 137 Ao diretor e ao secretario desta Escola cabem a responsabilidade por toda a
escrituracéo e expedicao de documentos escolares, bem como dar-lhes a autenticidade
pela aposicao de suas assinaturas.

Paragrafo Unico — Todos os funcionarios devem zelar pela guarda e inviolabilidade

dos arquivos e documentos de registro e de escrituragéo da Escola.
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Art. 138 De cada aluno hd uma pasta individual contendo os dados pessoais e
documentos escolares necessarios a sua identificacdo, bem como os registros relativos

ao seu desenvolvimento.

Art. 139 De cada professor ou funcionario ha uma pasta individual contendo dados
pessoais de identificacdo e outros registros e documentos necessarios a sua admissao

na Escola.

Art. 140 A apresentacdo de coépia autenticada em cartério do documento escolar,

dispensa a apresentacéo do documento original.

8 1° - No caso de coOpia ndo autenticada deve ser apresentado, também, o documento
original para que a Escola compare os dois documentos e autentique a copia, no ato,

devolvendo o original ao interessado.

8§ 2° - Ao serem apresentados documentos oficiais de identificagdo, estes devem ser
devolvidos aos seus proprietarios por ndo ser licita a retencdo de qualquer documento

de identificacédo pessoal.

Art. 141 Compete a escola, por forca da Lei, a guarda e a manutencdo do arquivo

escolar.

§ 1° - Os documentos arquivados serdao trabalhados visando sua conservagao para
provas futuras, de forma a resguardar os aspectos de natureza juridica, académica, e o

de sua memoria.

§ 2° - Os documentos produzidos pela escola serdo assinados, sem rasuras e 0S

espacos em branco inutilizados, evitando fraudes.

Art. 142 Apos lavradas em Atas os seguintes documentos podem ser fragmentados:
| — Atestados meédicos e documentos dispensaveis, relativos a professores e
funcionarios, apds a transcricdo dos dados nos respectivos assentamentos
individuais;

Il — Outros documentos, com autorizacdo especial dos 6rgdos competentes.
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Paragrafo Unico — Para a fragmentacdo de quaisquer documentos escolares e de
escrituracdo, devem ser observados os critérios estabelecidos pela legislacdo em vigor

aplicavel, tendo em vista as peculiaridades de cada um.

TITULO Xll - DA FORMA DE PAGAMENTO

Art. 143 A obrigatoriedade do pagamento escolar decorre de contrato civil para
prestacao de servicos, cujas clausulas séo as disposi¢cdes deste Regimento Escolar e
as que se firmam, automaticamente, entre a escola e o aluno ou seu responsavel, no

ato do requerimento da matricula, observada a legislacao especifica vigente.

Art. 144 Constituem encargos educacionais devidos pelo aluno:

| — Mensalidades;

Il — Taxas

[l — Estudos de recuperacao e/ou dependéncias, quando for o caso.

8 1° - As mensalidades sédo contraprestacdes pecuniarias correspondentes aos custos

com a educacao ministrada e 0s servicos a ela diretamente vinculados.

§ 2 — As taxas remuneram 0s servigos extraordinarios efetivamente prestados ao aluno.

Art. 145 Os encargos educacionais de que tratam o artigo anterior sdo especificados
em legislacéo especifica do 6rgdo competente, tanto na sua natureza como nas formas

efetivas de pagamento.

Art. 146 Em caso de transferéncia, ndo se devolve ao aluno qualquer importancia ja

paga.

Art. 147 Em caso de cancelamento de matricula, feito em data anterior ao inicio das

aulas, cabera ao aluno a restituicdo de 80% (oitenta por cento) do valor pago.
TITULO Xl - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 148 Todos os atos de solenidade realizados pela iniciativa dos alunos estéo

sujeitos a prévia aprovagdo da diretoria da escola.
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Art. 149 Sao sigilosos todos os atos da administracao até que possam ser levados ao

conhecimento e publicidade.

Art. 150 Incorporam-se a este Regimento Escolar, e alteram os seus dispositivos que
com elas conflitem, as disposi¢cdes da lei e instrugdes ou normas de ensino emanadas

de 6rgdos ou poderes competentes.

Art. 151 Este Regimento Escolar pode ser alterado, dentro do prazo habil, nas
especificacdes que constituem opc¢les desta Escola, sempre que a conveniéncia do
ensino e da administracdo o exigirem, submetendo-se as alteracdes a aprovacdo do

Conselho de Classe, da Dire¢éo e do Orgédo Superior competente.

Art. 152 Os casos omissos neste Regimento Escolar serdo solucionados pela diretoria,
a luz das leis e normas de ensino aplicaveis, ouvindo o Conselho de Classe e, quando

for o caso a mantenedora.

Paragrafo Unico — Ndo havendo condicbes na Escola para a solucéo do caso, deve

ser encaminhada consulta aos 6rgdos competentes.

Art. 153 Na elaboracdo deste Regimento Escolar e do Projeto Politico Pedagdgico
participam os segmentos representativos da Comunidade Escolar, respeitadas as

normas legais vigentes, devendo ser amplamente divulgado pela Escola.

Tedfilo Otoni/MG, 08 de Outubro de 2021.

Priscila Garcia Marques Lucilia Fiuza de Melo Cavalcante
Diretora — C.T.P. AlfaUnipac Secretaria — C.T.P. AlfaUnipac

Setor Juridico
Instituto Educacional AlfaUnipac Ltda
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